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Microsoft ileri Excel Egitimi

MIiCROSOFT iLERi EXCEL EGIiTiMi

Toplam Egitim Siuiresi | 2 Guin / 12 Saat
Katilimcilar | Firmalar, devlet kurumlari, kisiler

On Gereksinimler | Temel bilgisayar ve isletim sistemi. Temel ve/veya orta diizey Excel bilgisi

Egitim Salonu Ozellikleri | 8 Kisi, genis ekran projeksiyon destegi, her kisiye desktop bilgisayar, klima
Sertifika | Egitim sonunda katilimci sertifikasi kursiyerlerimize teslim edilir.

Katilimci Profili | Bu egitim, MS Excel’in ileri dizeyde kullanip is hayatinda finansal, veri tabansal, mantiksal
vb. ¢ozlimler Uretip, veri yiginlarini diizenleyip, satis ve stok islemlerini MS Excel
kitaplarindan yonetmeyi, kar maksimizasyonu ve maliyet minizasyonu islemlerini 6grenmek
isteyen bir katilimci kitlesini hedefler.

Aciklama | Bu iki giinliik egitimde katiimcilar; MS Excel {izerinde bulunan arama, veritabani, istatistik
vb. fonksiyonlari kullanip is hayatina adapte etmeyi ve bu sayede gilincellenmesi saatler
alacak veri kalabaliklarindan gerekli verileri segmeyi goreceklerdir. Veri sekmesi (Data)
sayesinde verileri siralamayi, Ozet Tablo (Pivot Table) sayesinde stok ve satis takibi yapmayi;
Coziicu (Solver), Senaryolar (Scenarios) ve Hedef Ara (Goal Seek) uygulamalari sayesinde ise
istatiksel analizler yapmayi 6greneceklerdir.

EGiTiM KONULARI

Formiillerle ¢alismak ¢  Temel fonksiyonlar (Tekrar)

. Formiillerde mutlak ve goreceli adres kullanmak

e Mantiksal fonksiyonlar (IF, AND, OR)

. Metinsel fonksiyonlar (UPPER, LOWER, CONCATENATATE, LEFT, RIGHT, SEARCH, MID)
e Arama ve basvuru fonksiyonlari (VLOOKUP, HLOOKUP)

e |statiksel fonksiyonlar (COUNTIF, SUMIF)

e Tarihsel fonksiyonlar (DSUM, DCOUNT, DAVERAGE)

Verileri diizenlemek ve e Verileri siralamak (Sort)

¢oziimlemek e Verileri sizmek (Auto Filter, Advanced Filter)

e Situnlar bélmek (Text to columns)

. Kendini tekrarlayan kayitlari temizlemek (Remove dublicates)
e Verileri sinirlandirmak (Data validations)

Verileri gruplamak, butiinlemek e Arave alt toplamlar almak (Subtotal)

ve 6zet tablo olusturmak e Gruplama dugmeleri kullanmak

e Verileri belirli baghklar altinda filtrelemek ve 6zetlemek
e (Ozet tablo (Pivot Table) olusturmak ve diizenlemek

. Ozet tablolara hesaplanabilen alanlar eklemek

e Ozet tablolarin bigimlerini diizenlemek

o Ozet grafik (Pivot Chart) almak

e Farkl konumlardan veri birlestirmek (Consolidation)

Amaglanani bulmak ve durum . Hedef ara (Goal Seek) ile istenen formul sonuglarina ulasmak
degerlendirmesiyYapmak = Coklu ¢oziici ile en iyi ¢6zimi bulmak (Solver - Coztictl)

= Tanimlayici istatistikler ile veriyi ¢6zimlemek (Analysis toolpak)
e Senaryo yoneticisi (Scenario manager) ile durum senaryolari tiretmek
. Senaryo sonuglarini 6zetlemek
. Veri tablosu (Data table) ile ayni formulde baska degiskenler kullanmak
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Bilgiyi diizenlemek . Excel iginde stiller olusturmak
e Sablon dosyalar (Templates) ile galismak
. Dosyayl agmaya karsi parola ile korumak (Password to open)
. Dosyanin yazmaya karsi parola ile korumak (Password to modify)
. Sayfadaki belirli hiicreleri korumak
. Calisma kitabinin yapisini korumak
e Formula Auditing ile karisik tablo ve formdlleri ¢6ziimlemek
e GOzcl eklemek

Form kontrolleri ve makrolar e Developer sekmesini ekrana eklemek
. Form kontrolleri kullanmak
. Form kontrolleri ile fonksiyonlari dinamik hale getirmek
e Makro segeneklerini kullanmak
e  Makrolarda guvenlik
e Makro kaydetmek
. Makrolara kisayol tusu ve form kontrolii atamak
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