Ibcom Microsoft Outlook Egitimi

TECHFNOLOG=>

MiCROSOFT OFFICE OUTLOOK EGiTimi

Toplam Egitim Siiresi | 1 Giin / 6 Saat
Katihmailar
On Gereksinimler | Temel bilgisayar ve isletim sistemi bilgisi
Egitim Salonu Ozellikleri | 8 Kisi, genis ekran projeksiyon destegi, her kisiye desktop bilgisayar, klima
Sertifika | E8itim sonunda katilimci sertifikasi kursiyerlerimize teslim edilir.

Katilimci Profili | Bu egitim, is hayati yogunlugundaki E-posta trafigini yonetmeyi, calisma saatlerini ve
randevu trafigini organize etmeyi, is verimliligini arttirip bunuda ofis ortaminda paylasmak
isteyen bir katilimci kitlesini hedefler.

Aciklama | Bu bir giinliik egitimde katimcilar; MS Office Outlook programini tanimayj, iletiler
olusturup, bu iletileri adres defterindeki kisilere gondermeyi, gérev tanimlamayi,
tanimlanan gorevleri baskalarina atamayi, glinliik galisma programini organize etmeyi,
belirli sahislara ait olan iletilerin bir kurala bagli olarak gelmesini ve profil bilgilerinin
yedeklenmesini 6greneceklerdir.

EGiTiM KONULARI

MS Outlook ortamini tanimak

ileti olusturma

E-Postalarin yonetimi

Gelismis E-Posta islemleri
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Kisilerin yonetimi

Adres defteri islemleri

Takvim islemleri

Gorev listesi yaratmak

Notlari kullanmak

Notlari kullanmak
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