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MiCROSOFT OFFICE POWERPOINT EGiTiMi

Toplam Egitim Siiresi | 1 Giin / 6 Saat
Katilimcilar | Kisiler, Devlet Kurumlari, Firmalar

On Gereksinimler | Temel bilgisayar ve isletim sistemi bilgisi
Egitim Salonu Ozellikleri | 8 Kisi, genis ekran projeksiyon destegi, her kisiye desktop bilgisayar, klima
Sertifika | Egitim sonunda katilimci sertifikasi kursiyerlerimize teslim edilir.

Katilimci Profili | Bu egitim, MS Office PowerPoint’in genel calisma mantigini, kurumsal sunumlarda
kullanilacak olan sunum tekniklerine hakim olmayi, hazirlanan metinler ile gorsel bir deger
kazandirmayi, akis gizelgeleri sayesinde is takibi yapilmasi islemlerini 6grenmek isteyen bir
katilimci kitlesini hedefler.

Agiklama | Bu bir giinliik egitimde katiimcilar; MS Office PowerPoint ¢alisma ortamini, slaytlara
nesneler ekleyip bunlari dizayn etmeyi, diyagram semalarini, metin kutulari ile ekrana yazi
eklemeyi, tablolama galismalari ile logo Gretmeyi, PowerPoint ¢alisma ortaminda sunumlari
grafiklerle etkili hale getirmeyi, sayfalar arasi gecis koyarak ilgi ¢cekici slaytlar hazirlamayi,
slaytlar igin toplanti notu almayi 6greneceklerdir.

EGiTiM KONULARI

PowerPoint’e giris . PowerPoint galisma ortami

. Goriinim gesitleri

e Yenisunu dosyasi yaratmak, kaydetmek
e Kaydedilmis sunu dosyasini agmak

Bigim segenekleri e Mini arag gubugunu kullanmak

e Yaaz tipi segeneklerini degistirmek

. Slaytlara madde imleri eklemek

e Slaytlara simge ekleme

. Metin hizalamak

e Sekme duraklarini diizenlemek

. Satir araliklarini ayarlamak

. Metinleri blyuk/kiciik harflere cevirmek
e Tum slaytlardaki yazi tipini degistirmek

Nesneler ile galigmak *  Nesneleri slayt tizerinde konumlandirmak

. Nesneleri boyutlandirmak

. Nesneleri silmek, tasimak, kopyalamak

. Nesneleri eksenler etrafinda ¢cevirmek

*  Nesneleri gruplamak, gruplanmis nesneleri pargalara ayirmak
. Nesneleri hizalamak

. Nesnelerin igerisine yazi yazmak

e Yazirengi, buyukligu ve yazi tipini ayarlamak

e Yazinin nesne igindeki dikey, yatay pozisyonunu ayarlamak
e Kenar gizgilerini diizenlemek

o Nesne renklerini diizenlemek, 3 boyutl efektler

. Golge segimi ve renk bigimleri
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Slaytlara nesne eklemek

Tablolar ile galismak

Slayt goriiniimlerini degistirmek

Notlar ile galismak

Slayt gosterisi

Diger uygulamalar ile calismak

Grafikler ile gahsmak

Asil (Master) slaytlarla galismak
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Slayt siralayicisini kullanmak

Animasyon eklemek
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