Ibcom Microsoft Word Egitimi

TECHFNOLOG=>

MiCROSOFT OFFICE WORD EGIiTiMi

Toplam Egitim Siiresi | 2 Giin / 12 Saat
Katihmailar
On Gereksinimler | Temel bilgisayar ve isletim sistemi bilgisi
Egitim Salonu Ozellikleri | 8 Kisi, genis ekran projeksiyon destegi, her kisiye desktop bilgisayar, klima
Sertifika | E8itim sonunda katilimci sertifikasi kursiyerlerimize teslim edilir.

Katilimci Profili | Zamanini ve is sireglerini etkin bicimde kullanmak isteyen, is hayatinda 6nemli
¢ozlimlemeleri etkin MS Office Word kullanimi ile gerceklestirmek isteyen herkes katilabilir.
Aciklama | Bu iki giinliik egitimde katiimcilar; MS Office Word programini kullanmayi, belgelere
metinler girmeyi, girilen metinlerin bigimlerinin belirlenmesini, paragraf ve girdi araliklarinin
diizenlenmesini, yazim kontrollerinin yapilmasini, hazirlanan belgelerin dogru formatta
kaydedilmesini 6greneceklerdir.

EGiTiM KONULARI

Ms Word’e genel bir bakig

Belge denetimi

Metin girmek

Metini bigcimlendirmek

ISCOM Elektronik Danismanlik ve Biligim Hizm.San.Tic.Ltd.Sti, Altaycesme Mah. Atatiirk Cad. Engin Sok. No:3 Kat:3 Daire:15 Maltepe/istanbul
Telefon: +90 (216) 383 31 33, Fax: +90 (216) 383 93 22, www.excelkursu.net, Vergi Dairesi: Kugikyali / Istanbul, Vergi Nr.: 466 063 2750
Banka: Yapi ve Kredi Bankasi A.$., IBAN: TR950006701000000084482769, BIC/SWIFT: YAPITRISFEX
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Metin islemleri

Belge dogrulugunu saglama

Paragraflarn diizenlemek

Yazdirma ayarlari

Tablolarla ¢calismak

ileri dokiiman teknikleri
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Stillerin tanimlanmasi ve
uygulanmasi

Mektup, etiket ve zarf basmak

Grafiksel nesneler eklemek

Form araglarini kullanmak
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