
Microsoft Visio Eğitimi  
 

Ön Gereksinim: İleri Seviyede Windows, Temel Bilgisayar Bilgisi. 

Amaç:  

Bu 1 günlük eğitimde katılımcılar; Visio programını kullanarak iş hayatlarında kullandıkları temel 
diyagramları oluşturabilmelerini sağlamaktadır. Departman içerisindeki iş süreçlerini gösteren akış 
diyagramları, şirket çalışanlarının görev ve pozisyonlarını gösteren organizasyon şemaları, proje 
safhalarının gösterildiği temel ve ağ diyagramları bu eğitimin ana başlıklarını oluşturmaktadır.  

 

Visio Ne İşe Yarar? Neden Kullanmalıyım? 

 Visio’yu Başlatmak 

 Visio Ortamını Tanımak 

 Şablon ve Kalıp Dosyalarını Tanımak 

 Çizim Alanının Özelliklerini Tanımlamak  

 

Diyagram Oluşturmak 

 Şablon ve Sihirbazları Kullanarak Yeni Çizim Oluşturmak  

 Diyagramlara Şekilleri Eklemek 

 Şekillere Metin Eklemek ve Değiştirmek 

 Şekilleri Taşımak ve Boyutlandırmak 

 Şekil Aramak 

 Çizimi Kaydetmek 

 

Şekil ve Diyagramları Formatlamak  

 Şekilleri Biçimlendirmek 

 Renk Düzenlerini Kullanmak 

 Başlık ve Arka plan Öğeleri Eklemek 

 Önizleme Yapmak ve Yazdırmak 

 Şekilleri Numaralandırmak   

 

Blok Diyagramlar Oluşturmak 

 Blok Diyagramların Kullanım Amaçları 

 Örnek Blok Diyagramlar 

 Soğan Diyagramı Oluşturmak 

 Ağaç Diyagramı Oluşturmak  

 

Süreç Diyagramlarını Oluşturmak 

 Sebep-Sonuç Diyagramları Oluşturmak 

 Olay Tetikli Süreç Zincirleri (EPC) Oluşturmak 

 Çapraz Fonksiyonlu Akış Diyagramları Oluşturmak   

 

Proje Diyagramları Oluşturmak 

 Proje Tarih Şeritleri Oluşturmak 

 Gantt Grafikleri Oluşturmak 

 Gantt Grafikleri ile Projeyi İzlemek 

 Takvim Oluşturmak  

 

Kuruluş Şemaları Oluşturmak 

 Dosyadan Veri Alarak Şemayı Otomatik Oluşturmak  

 Kuruluş Şemasını Yerleştirmek  

 Kuruluş Şemasını Özelleştirmek  

 Web Sayfası Olarak Kaydetmek  

 



Ofis Yerleşimi Oluşturmak 

 Ölçekli Bir Ofis Planı Oluşturmak 

 Ofis Planına Ofis Şekillerini Yerleştirmek  

 Katman Oluşturmak ve Düzenlemek  

 Çizime Resim Eklemek  

 

Ağ Diyagramları Oluşturmak 

 Ağ Diyagramı Oluşturmak  

 Şekilleri Bağlamak ve Hizalamak  

 Bilgileri Şekle Depolamak  

 Diyagrama Bağlı Rapor Oluşturmak  

 

Visio Çizimlerini Office Programları ile Kullanmak 

 Ofis Dosyaları İçerisinde Visio Çizimi Oluşturmak 

 Visio Çizimlerini Ofis Dosyalarına Yerleştirmek  

 Visio Çizimlerini Ofis Dosyalarına Bağlamak  

 Yeni Rapor Yaratmak  

 Şekilleri ve Verileri Veri Tabanına Aktarmak 

 

Şekil ve Şablonları Özelleştirmek 

 Yeni Şekil Oluşturmak 

 Şekilleri Özelleştirmek 

 Yeni Kalıp Oluşturmak  

 Yeni Şablon Oluşturmak  

 

Katılımcı Firmaların Karşılaştıkları Sorunlara Çözüm Önerileri 

 

 

 

 

 

 

 


